PERSPECTIVE

GROUP
HR Consulting & Recruitment

Scrisoarea de intentie

Luni, 14 Decembrie 2009

» Care sunt lucrurile esentiale pe care
trebuie sa le punctez in scrisoarea de
intentie?

Orice scrisoare de intentie trebuie sa fie, in
primul rand, una personalizata, atat in ceea ce
va priveste, cat si referitor la postul sau
compania pentru care trimiteti acest
document. Ca elemente de baza in structura
unei scrisori de intentie trebuie sa includeti:

- Motivul pentru care o trimiteti (doresc
sa... pentru ca...). Trebuie sa specificati in mod
clar cui va adresati in companie si care este
' postul dorit in cadrul firmei respective.

- Argumentele pentru care sunteti o persoana potrivita pentru postul pe care il solicitati:
cunostinte, abilitati dovedite, atitudine.

- Certificari relevante.

- Plusul pe care considerati ca il puteti aduce companiei si, eventual, ce va diferentiaza de alti
candidati, in masura in care puteti identifica aceste lucruri.

- Disponibilitatea pentru discutii ulterioare.
- Posibilitatea de a aduce recomandari la cerere.

http://www.romanialibera.ro/angajari/al72428-scrisoarea-de-intentie.html
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